Instytut Ekspertyz
Ekonomicznych
i Finansowych w todzi

1.6dz, dnia 29.02.2024 r.

Zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza
rownowartosci 130.000,00 zlotych

Instytut Ekspertyz Ekonomicznych i Finansowych w Lodzi, P1. Wolnosci 3, 91-415 £6dz;
NIP: 725-228-52-82, REGON: 360483100
zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Realizacj¢ uslugi sprzatania w siedzibie Instytutu Ekspertyz Ekonomicznych
i Finansowych w Lodzi (P1. Wolnosci 3, 91-415 L£6dz)

1.1 ZAKRES SWIADCZONYCH USLUG

System pracy:
3 dni w tygodniu (poniedziatek, $roda, pigtek) — w godzinach pracy Instytutu 8-16
(konkretne godziny do uzgodnienia przy podpisywaniu umowy)

Dane techniczne dotyczace lokalu:

2 Pigtra: powierzchnia biurowa: 627,03 m2 ( + taras 125,05 m2), 2 kuchnie, 5 toalet
(bez klatki schodowej). Ze wzgledu na prace zdalng przecigtnie w biurze przebywa
ok. 20 osob.

1.2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonanie ustug polegajacych na sprzataniu pomieszczen biurowych oraz toalet 1
korytarzy. Dodatkowo utrzymanie porzadku w pomieszczeniach socjalnych
(kuchnie).

Ustugi wypisane w ponizszym harmonogramie powinny by¢ poprzedzone
generalnym wysprzataniem biura obejmujacym: podlogi, ramy okienne, obrazy,
tablice, kurz na wszystkich powierzchniach tacznie ze szczytami szaf.

1.3 HARMONOGRAM PRAC

1. Trzy razy w tygodniu sprzgtanie pomieszczen biurowych polegajgce na:
Pomieszczenia socjalne (kuchnia):
e Utrzymanie czystosci w czesci kuchennej
e \Wyczyszczenie i wytarcie zlewozmywaka
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Utrzymanie w nalezytym stanie oraz oprdznianie koszy na $mieci wraz z
wymiang workow
Mycie podtog

Lazienki:

Umycie i wytarcie armatury i innych przedmiotdéw chromowanych
(pojemnikow na mydlo, pojemnikow na papier toaletowy, pojemnikoéw na
reczniki papierowe, suszarek do rak, koszy na §mieci)

Wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych
(kabiny toaletowe, umywalki)

Dostarczanie i1 uzupelnianie $rodkéw higienicznych (papier toaletowy,
mydto)

Oproéznianie koszy na $mieci (w razie potrzeby ich umycie).

Cale biuro:

Odkurzanie wyktadzin, biurek, sprzetu komputerowego
Woycieranie kurzu z mebli

Podlewanie roslin doniczkowych

Oproznianie koszy na $mieci (w razie potrzeby ich umycie)
Oproéznianie niszczarek 1 wkladanie do nich workow z tworzywa

2. Sprzqtanie w razie potrzeby:
Cate biuro:

Polerowanie podestu wraz ze schodami na taras
Umycie urzadzen kuchennych (lodowka, mikrofaldéwka, zmywarka)

3. Sprzqtanie dwukrotnie w roku:

Umycie okien od strony wewnetrznej
Utrzymanie czystosci na tarasie

4.  Pranie wykladziny w calym biurze jeden raz w roku ok. 500 m2.

5. Pozostate wymogi:

Wykonawca w ramach oferowanej ceny bedzie $wiadczyl ustugi przy
zastosowaniu wiasnego profesjonalnego sprzetu oraz witasnych srodkow
czystosci  spelniajagcych  normy  sanitarno-epidemiologiczne  oraz
posiadajace atesty PZH.

Wykonawca zapewni $§rodki utrzymania czysto$ci 1 pielegnacji podtog,
mebli, worki na $mieci, $rodki dezynfekcyjne do dezynfekcji duzych i
matych powierzchni, srodki czystosci 1 higieniczne, w tym w szczegolnosci:
papiery toaletowe (migkki, biaty dwuwarstwowy), reczniki papierowe,
biaty migkki, dwuwarstwowy, gofrowany), mydto w ptynie (dostosowane
do posiadanych przez zamawiajacego podajnikéw), od§wiezacze (kostki)
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do toalet, od$Swiezacze powietrza w sprayu, srodki czyszczace do
zmywarek, lodowek i mikrofali.

e Zamawiajagcy wymaga nastepujacych $rodkow czystosci do realizacji
zamoOwienia: mydlo w ptynie, rgczniki papierowe typu Merida Z TOP lub
rownowazne pod wzgledem jako$ciowym i technicznym, papier toaletowy,
ptyn uniwersalny do mycia powierzchni, ptyn uniwersalny do mycia
wszystkich zmywalnych powierzchni tj. glazury, terakoty, , preparat w
postaci koncentratu do pielggnacji urzadzen i pomieszczen sanitarnych
odpornych na dzialanie kwasow, uniwersalny plyn myjacy w postaci
koncentratu do pielegnacji pomieszczen sanitarnych, ptyn do mycia podidg
drewnianych, proszek do czyszczenia powierzchni emaliowanych
ceramicznych i chromowanych, ptyn do mycia naczyn o gestej konsystencji
1 pH neutralnego dla skory, uniwersalna emulsja do czyszczenia zlewow,
glazury, terakoty, srodek czyszczacy o gestej konsystencji usuwajacy
kamien oraz rdz¢ ze zlewozmywakdw, baterii fazienkowych i kuchennych,
srodek w postaci granulatu do chemicznego udrazniania rur i syfonow
instalacji ~ kanalizacyjnych, = samoczynnie = usuwajacy  wszelkie
zanieczyszczenia stale i organiczne, srodek w tabletkach do maszynowego
mycia naczyn, bez chlorowy, zapobiegajacy odkladaniu kamienia, ze
srodkiem nablyszczajacym, ptyn do szyb zawierajacy alkohol, ptyn do
czyszczenia mebli biurowych, odswiezacz powietrza do pomieszczen.

e Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ na biezagco uwagi Zamawiajacego
co do jako$ci stosowanych srodkow higienicznych.

e Wykonawca ma sukcesywnie uzupetia¢ zawarto§¢ dozownikdéw na: papier
toaletowy, reczniki jednorazowe, mydio w ptynie.

e Zamawiajacy ma prawo do wydawania polecen osobom sprzatajgcym w
razie stwierdzenia nieprawidlowosci w wykonywaniu ustugi.

e Wykonawca zapewni zamawiajagcemu statg 0S0be sprzatajaca bezposrednio
przewidziang do wykonywania ustugi.

e Wykonawca musi zagwarantowa¢ ciaglos¢ ustugi w przypadku zdarzen
losowych, urlopow itp. zatrudnionego personelu.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamo6wienia przewidziany zostat na okres 36 miesigcy od dnia
01.04.2024 r.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oferent, sktadajac oferte, wyraza zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z
ktora bedzie realizowana ustuga.
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4. SPOSOB I KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie si¢ w oparciu o przeprowadzone zapytanie
ofertowe, a za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizsza cen¢ za ustuge zgodng z powyzszymi wymogami. W przypadku,
gdy najnizsza cen¢ zaproponuje wiecej niz jeden oferent, o wynikach wyboru zdecyduja
indywidualne negocjacje.

5. ZASADY KOMUNIKACJI:

1. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji droga elektroniczng.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
oraz o mozliwo$¢ osobistego obejrzenia powierzchni do sprzatania w siedzibie
Instytutu.

3. O wyborze oferty Wykonawcy sktadajacy ofert¢ zostang powiadomieni w drodze
elektronicznej lub pisemnej.

4. Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Agnieszka Kubik email: agnieszka.kubik@ieef.lodz.pl

6. WYMAGANE DOKUMENTY:
Wypetniony formularz oferty, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
7. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postgpowania w kazdym momencie
bez podania przyczyny.

8. TERMIN SKELADANIA OFERT: do 14.03.2024 r. do godz. 12.00;

9. MIEJSCE SKELADANIA OFERT:

Ofertg nalezy ztozy¢ droga mailowa na adres: sekretariat@ieef.lodz.pl.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego —- FORMULARZ OFERTY

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:
Realizacja ustug sprzgtania w siedzibie Instytutu Ekspertyz Ekonomicznych i Finansowych w Lodzi

Zamawiajacy:

Instytut Ekspertyz Ekonomicznych i Finansowych w Lodzi
P1. Wolnosci 3; 91-415 Lo6dz
NIP: 725-228-52-82; REGON: 382062660

1. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Nazwa Wykonawcy:
Imig i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:
Nr telefonu:
Adres e-mail:
NIP
Regon

2. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

Cenanetto................... PLN
VAT (.o %) PLN
Cenabrutto.................. PLN

3. Sktadajac niniejsza oferte, o§wiadczam, Ze:

a) Podana w pkt.2 faczna cena ofertowa obejmuje wykonanie cato$ci przedmiotu
zamdwienia opisanego w zapytaniu ofertowym.

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.

c) Akceptuj¢ nastepujace warunki ptatnosci: 14 dni od przekazania Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury.

d) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.

e) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktorg realizowane bedzie

zamdwienie.
f) Gwarantuj¢ wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescia zapytania
ofertowego.
(miejscowos¢, data) (pieczec imienna i podpis 0sob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy)
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